
ビジネスメール　大石

（プチワーク）メールを使うシチュエーション
・ファイルを送るとき
・日時の連絡や確認
・挨拶

（ワーク）
インターン講座に関するご質問について

株式会社CLANE
インターン講座サポート担当　釣見様

お世話になっております、大石です。
インターン講座での質問の件でご連絡いたしました。

不明な点がいくつかあり、CLANEに直接お伺いしたく存じます。
以下の日程でご都合がよろしい日程はございますでしょうか。
12月17日（月）14:00～16:00
12月18日（火）13:00～16:00
12月19日（水）15:00～17:00

お忙しい中恐れ入りますが、ご対応のほど何卒よろしくお願い致します。

株式会社CLANE  大石千夏
Adress:  東京都千代田区九段南２丁目７−１　喜京家ビル３F
Corporate site: http://clane.co.jp/
Mail: o.chinatsu323@gmail.com

（印象に残った点と理由）to/cc/bccについて
メールを送るときのマナーと知識なので間違えないように気をつけたい。特にccに関しては使ったことがな
いので、メールを送る際にはこの講座を思い出したい。

（感想）
ビジネスメール5回目です。ワークでメールを書くとき、毎回敬語の使い方が難しいなと感じます。前職含
め、ビジネスメールを使う機会がなかったため、実践形式で書くことができてよかったと思いました。学ぶ
機会を得られてよかったです。
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