
20230128 制作現場でよく使われるビジネスメール 
（内田　絢也） 

■プチワーク

確認したい事柄の回答を記録に残したい時


■ワーク

メール画面を以下の通り作成。


■感想

　教えていただいた通り、引用を使うと回答が楽ですし、回答された相手も分かり
易いので仕事の中でも多用するなりましたので、非常に為になりました。ありがと
うございました。


