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プチワーク 

どんなときに質問する？ 

回答：見積もりの依頼や社内での情報共有など 

 

 

ワーク① 

別途メールにて提出済 

 

 

印象に残った点 

インライン 

 

 

理由 

インラインを使うことで、一目でわかりやすい文面になるため。 

質問への回答や、確認事項などにおいて、とても見やすくお互いの理解がスムーズになると感じたため。 

 

感想 

メールは新入社員で入社してから、見よう見まねで定型文を覚えて使っていたような感じだったので、改めて

TO,CC,BCの使い方を確認できて勉強になりました。 

インラインは、お客様から質問メールをいただいた際の返信でたまに使っていましたが、普段からもっと活用し

ていけば、効率的なメールのやりとりができると思うのでやってみたいと思います。 


