
6/4 勉強会（制作でよく使われるビジネスメール）

 

【プチワーク①】

  ・メールを使うシチュエーションはどんな時ですか？

   →案内や共有事項についての内容確認、決定事項の連絡など

　

　

【ワーク①】署名を設定してみよう

【ワーク②】メールを送ってみよう

【セミナーで最も印象に残った点とその理由】

　自分が伝えたいことをそのまま文章にするのではなく、

　受け手の立場に立って、相手に理解してもらえるような文章表現をする必要があると

　改めて考える機会になりました。

【感想】

　相手の立場に立ち、個々の状況に合わせて理解しやすい文章を

　伝えることを心掛けていきたいと思います。


